KANZLEI FUR FAMILIENRECHT

RECHTSANWALTIN JANINE SCHWADORF
Postanschrift und Biiro Alfter Biiro Bonn
Weberstr. 162 a Almers & Storsberg Rechtsanwélte
53347 Alfter Hochstadenring 50, 53111 Bonn
Tel.: 0228-218011 Fax: 0228-218012
www.kanzlei-schwadorf.de kontakt@kanzlei-schadorf.de

MANDANTENAUFNAHMEBOGEN ALLGEMEIN

Wir begriiBen Sie als neuen Mandanten unserer Kanzlei. Wir mochten Thnen mit
diesem Fragebogen unnotige Wartezeiten und spatere Riickfragen ersparen. Wir
benotigen einige Grundinformationen, damit Thr Mandant zur Threr Zufriedenheit
bearbeitet werden kann. Fiir Thre Daten gelten unsere anwaltliche Schweigepflicht
und die Hinweise zum Datenschutz.

Angaben zu Ihrer Person:

Name

Vorname
Strafe/Nr.
Adresszusatz
PLZ/Ort
Geburtstag
Geburtsname
Geburtsort
Staatsangehorigkeit
Religion

Beruf
Bankverbindung (IBAN)
Telefon Privat
Telefon Mobil
Telefon dienstlich
Fax

E-Mail

Wie soll der Schriftverkehr gefiihrt werden?

Post [ ] E-Mail [ ] Fax [ ]



Angaben zum Gegner:

Name

Vorname
StraBe/Nr.
Adresszusatz
PLZ/Ort
Geburtstag
Geburtsname
Geburtsort
Staatsangehorigkeit
Religion

Beruf
Bankverbindung (IBAN)
Telefon Privat
Telefon Mobil
Telefon dienstlich
Fax

E-Mail

Kurze Sachverhaltsschilderung (Worum geht es?)
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Hinweise zur Abrechnung und die Hohe der Rechtsanwaltsgebiihren:

Haben Sie eine 1
Rechtschutzversicherung? Ja I:I e I:I

Wenn ja, bitte Versicherung und Versicherungsnummer angeben:

Sollen die Rechtsanwaltsgebiihren mit 1
einer Rechnung an Sie abgerechnet Ja I:I Nein I:I
werden?

Bitte Hinweise zur Abrechnung nach dem Gegenstandswert beachten und
unterschreiben

Information zur Abrechnung nach dem Gegenstandswert:
Rechtsanwalte haben zwei Mdglichkeiten ihre Geblhren zu berechnen:

e nach dem Rechtsanwaltsvergiitungsgesetz
e durch individuelle Vergiitungsvereinbarung

Der Gesetzgeber verpflichtet seit dem 1.Juli 2004 alle Rechtsanwilte dazu, den Mandanten vor
Annahme des Mandats dariiber zu informieren, dass in seinem Fall die Gebiihren nach dem
Gegenstandswert abzurechnen sind.

Wir haben unsere Mandanten schon immer vor der Mandatserteilung dariiber informiert, wie die
Gebiihren berechnet werden und werden das auch in Zukunft tun und beantworten natiirlich gerne
Thre Fragen dazu.

Um unsere gesetzlichen Verpflichtung gerecht zu werden bestéitigen Sie mit IThrer Unterschrift,
dass wir Sie vor der Mandatserteilung darauf hingewiesen gaben, dass in Threm Fall sich die zu
erhebenden Gebiihren nach dem Wert berechnen, den der Gegenstand der anwaltlichen Tatigkeit hat,
wobei sich die Hohe der Vergiitung nach dem Vergiitungsverzeichnis der Anlage 1 des RVG bestimmt.

Ebenfalls ist es so, dass zu Beginn der Tatigkeit oft der Gegenstandswert noch nicht bekannt ist und
nur geschatzt werden kann.

Fiir bereits entstandene und die voraussichtlich entstehenden Gebiihren und Auslagen kann die
Kanzlei einen Vorschuss fordern. Ausgelegte oder einzuzahlende Gerichts- oder Verfahrensgebiihren
kann die Kanzlei sofort in Ginze erstattet verlangen. Wird der eingeforderte Vorschuss nicht bezahlt
oder werden Auslagen auf Aufforderung nicht erstattet, kann die Kanzlei nach vorheriger Ankiindigung
ihre Tatigkeit fiir den Mandanten einstellen, bis der Vorschuss eingeht.

Hat der Mandant gegeniiber Dritten Anspruch auf Erstattung von Gebiihren gegen die Kanzlei, so tritt
er diese im Voraus sicherungshalber in Hohe der jeweils gegen ihn bestehenden Forderung der Kanzlei
ab. Die Kanzlei ist berechtigt, eingehende Erstattungsbetrige und sonstige dem Mandanten
zustehenden Forderungen die bei der Kanzlei eingehen mit offenen Honorarforderungen oder noch
abzurechnenden Leistungen nach Rechnungstellung zu verrechnen, soweit dieses gesetzlich zuléssig
ist.

Soll fiir Sie im gerichtlichen Verfahren 3
ein Antrag auf Verfahrenskostenhilfe Ja I:I Nein I:I
gestellt werden?

Wenn ja, dann werde ich nur titig, wenn Sie mir eine Erklarung zu den
personlichen und wirtschaftlichen Verhéltnissen im Original ausgefiillt,
unterschrieben und mit allen Anlagen versehen einreichen.

Verfiigbar ist der Vordruck hier:
https://justiz.de/formulare/zwi_bund/zpia.pdf
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Hinweise zur Verfahrenskostenhilfe:

1.

10.

11.

12,

Es besteht die Moglichkeit, einen Antrag auf Prozess- bzw. Verfahrenskostenhilfe zu stellen, wenn Sie zur
Zahlung der Prozesskosten nicht, nur zum Teil oder nur in Raten in der Lage sind, wenn die Sache Aussicht auf
Erfolg hat und keine Mutwilligkeit vorliegt.

Wenn Sie einen Antrag auf Bewilligung von Prozesskostenhilfe stellen mochten, miissen Sie eine Erklarung
iiber die personlichen und wirtschaftlichen Verhaltnisse selbst ausfiillen und unterschreiben, sowie alle Belege
in Kopie und durchnummeriert diesem Antrag beifiigen.

Ausfiillhinweise finden Sie am Formular selber.

Die Gewahrung von Prozess- bzw. Verfahrenskostenhilfe ist also mit der Durchfithrung eines entsprechenden
Priifungsverfahrens verbunden, in dessen Verlauf bereits Gebiihren zu Ihren Lasten entstehen konnen. Die
Bewilligung von Prozess- bzw. Verfahrenskostenhilf bezieht sich auch nicht auf die Einlegung etwa erforderlich
werdender Verfahrenskostenhilferechtsmittel, weshalb insoweit entstehende Gebiihren, dann von Ihnen selbst
entrichtet werden miissen.

Bei Bewilligung von Prozess- bzw. Verfahrenskostenhilfe unter Ratenzahlung sind maximal 48 Monate lang
Raten zu bezahlen. Sie miissen also wissen, dass die Bewilligung von Prozess- bzw. Verfahrenskostenhilfe schon
aus diesem Grund nur eine vorlaufige, nicht notwendig auch endgiiltige Befreiung von entstehenden Kosten
und Gebiihren darstellt. Die Bewilligung von Prozess- bzw. Verfahrenskostenhilfe kann widerrufen werden,
wenn Sie unrichtige Angaben zu IThren personlichen und wirtschaftlichen Verhéltnissen gemacht haben, bzw.
wenn Sie nach Prozessbeendigung dem Gericht nicht eigenstindig z.B. eine gednderte Wohnanschrift mitteilen.
Das Gericht kann bis zu vier Jahre nach rechtskriftiger Entscheidung ihre Vermogensverhiltnisse erneut
iiberpriifen und die bewilligte Prozess- bzw. Verfahrenskostenhilfe nachtréaglich aufheben, so dass Sie die von
der Staatskasse geleisteten Zahlungen zu erstatten haben. In diesem Fall berechnen sich die Anwaltsgebiihren
nicht nach der giinstigeren Prozesskostenhilfetabelle, sondern nach der iiblichen Gebiihrentabelle, die immer
dann gilt, wenn keine Prozesskostenhilfe bewilligt wurde. Die Gebiihren berechnen sich sodann nach den
gesetzlich anfallenden Gebithren nach dem RVG. Sie haben sodann diese hoheren Gebiihren nachtréglich selbst
zu tragen.

Und nicht nur dass:

Im § 120 a Abs. 2 und Abs. 3 ZPO werden bestimmte Mitteilungspflichten aufgestellt, denen bereits vom
Zugang der Bewilligung bis zu einer Frist von vier Jahren ab der Beendigung des Verfahrens zu gentigen ist.

Es ist insoweit auch daran zu denken, etwaige Adressanderungen mitzuteilen.

Sofern Sie den beabsichtigten Prozess verlieren, werden zwar Ihre eigenen Anwaltskosten von der Staatskasse
iibernommen. Die gegnerischen Anwaltskosten miissen Sie aber (ganz oder teilweise, je nach Ausgang des
Verfahrens) selbstbezahlen. Das ist gesetzlich so geregelt. Moglicherweise konnten Thnen auch

anteilig oder ganz mogliche Gutachter- oder Sachverstdndigenkosten, oder dhnliche Kosten, wie Zeugen etc.
auferlegt werden.

In verschiedenen Fillen kann auf Sie trotz Bewilligung von Prozess- bzw. Verfahrenskosten eine
Zahlungsbelastung zukommen. Dies kann z.B. dann der Fall sein, wenn nur iiber einen Teilbetrag Prozess- bzw.
Verfahrenskostenhilfe bewilligt wurde, Sie den Prozess aber tiber die gesamte Forderung fithren mochten, oder
aber wenn Sie den Prozess teilweise verlieren, bzw. wenn Thnen nur Prozess- bzw. Verfahrenskostenhilfe unter
Ratenzahlung bewilligt worden ist.

Nach § 120a Abs. 3 ZPO ist auBerdem das Geld einzusetzen, dass durch den Prozess erlangt worden ist. Hier
geht der Gesetzgeber nun davon aus, dass diese Betrige grundsitzlich zur Deckung der Verfahrenskosten
eingesetzt werden miissen.

Der Antrag auf Bewilligung von Prozess- bzw. Verfahrenskostenhilfe selbst 16st schon anwaltliche Gebiihren
aus. Sofern die Prozess- bzw. Verfahrenskostenhilfe nicht bewilligt wird und Sie die Durchfiihrung des
Prozesses nicht wiinschen, miissen Sie sodann die Kosten fiir die Durchfiilhrung des
Verfahrenskostenhilfepriifungsverfahrens iibernehmen, eine 1,0 Verfahrensgebiihr aus dem jeweiligen
Streitwert.

Geleistete Vorschiisse werden auf die Differenz zwischen den  Prozesskostenhilfe- und Wahlanwaltsgebiihren
(das sind die normalerweise anfallenden Gebiihren) verrechnet. Eine Riickerstattung erfolgt nur fiir den Fall,
dass der Vorschuss diese Differenz iibersteigt.

Die Prozesskostenhilfe ist also nicht mit einer Rechtsschutzversicherung gleichzusetzen und mindert das
Prozesskostenrisiko nur teilweise.

Da die Voraussetzungen der Prozesskostenhilfe sehr weitgehend eingeengt wurden, ist auch jederzeit damit zu
rechnen, dass schon aufgrund neuer Tatsachen im Zuge der Mitteilungspflichten iiber einen Zeitraum von vier
Jahren jederzeit die Voraussetzungen fiir die Gewdhrung von Prozesskostenhilfe riickwirkend entfallen konnen.
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Hinweise zur Datenverarbeitung
1.
Diese Datenschutzhinweise gelten fiir die Datenverarbeitung durch:
Verantwortliche:
Rechtsanwaltin Janine Schwadorf, Weberstr. 164, 53347 Alfter, Tel.: 0228-218011, Fax: 0228-218012
www.kanzlei-schwadorf.de; kontakt@kanzlei-schwadorf.de
2.
Erhebung und Speicherung personenbezogener Daten sowie Art und Zweck und deren Verwendung
Wenn Sie uns mandatieren, erheben wir folgende Informationen:
e  Anrede, Vorname, Nachname,
e eine giiltige E-Mail-Adresse,
e  Anschrift,
. Telefonnummer (Festnetz und/oder Mobilfunk)
e Informationen, die fiir die Geltendmachung und Verteidigung Ihrer Rechte im Rahmen des Mandats notwendig sind
Die Erhebung dieser Daten erfolgt,

e um Sie als unseren Mandanten identifizieren zu konnen;
um Sie angemessen anwaltlich beraten und vertreten zu konnen;
zur Korrespondenz mit Thnen;
zur Rechnungsstellung;
zur Abwicklung von evtl. vorliegenden Haftungsanspriichen sowie der Geltendmachung etwaiger Anspriiche gegen Sie;
Die Datenverarbeitung erfolgt auf Ihre Anfrage hin und ist nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. b DSGVO zu den genannten Zwecken fiir die
angemessene Bearbeitung des Mandats und fiir die beidseitige Erfiillung von Verpflichtungen aus dem Mandatsvertrag
erforderlich.
Die fiir die Mandatierung von uns erhobenen personenbezogenen Daten werden bis zum Ablauf der gesetzlichen
Aufbewahrungspflicht fiir Anwélte (6 Jahre nach Ablauf des Kalenderjahres,
in dem das Mandat beendet wurde,) gespeichert und danach geldscht, es sei denn, dass wir nach Artikel 6 Abs. 1 S. 1lit. c DSGVO
aufgrund von steuer- und handelsrechtlichen Aufbewahrungs- und Dokumentationspflichten (aus HGB, StGB oder AO) zu einer
langeren Speicherung verpflichtet
sind oder Sie in eine dariiber hinausgehende Speicherung nach Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. a DSGVO eingewilligt haben.
3.
Weitergabe von Daten an Dritte
Eine Ubermittlung Threr personlichen Daten an Dritte zu anderen als den im Folgenden aufgefiihrten Zwecken findet nicht statt.
Soweit dies nach Art. 6 Abs. 1 S. 1lit. b DSGVO fiir die Abwicklung von Mandatsverhéltnissen mit Thnen erforderlich ist, werden
Thre personenbezogenen Daten an Dritte weitergegeben.
Hierzu gehort insbesondere die Weitergabe an Verfahrensgegner und deren Vertreter (insbesondere deren Rechtsanwilte) sowie
Gerichte und andere offentliche Behorden zum Zwecke der Korrespondenz sowie zur Geltendmachung und Verteidigung Ihrer
Rechte. Die weitergegebenen Daten diirfen von dem Dritten ausschlieBlich zu den genannten Zwecken verwendet werden. Das
Anwaltsgeheimnis bleibt unberiihrt. Soweit es sich um Daten handelt, die dem Anwaltsgeheimnis unterliegen, erfolgt eine
Weitergabe an Dritte nur in Absprache mit Thnen.
4.
Betroffenenrechte
Sie haben das Recht:

e gemaB Art. 7 Abs. 3 DSGVO Ihre einmal erteilte Einwilligung jederzeit gegeniiber uns zu widerrufen. Dies hat zur
Folge, dass wir die Datenverarbeitung, die auf dieser Einwilligung beruhte, fiir die Zukunft nicht mehr fortfithren
diirfen;

e gemidB Art. 15 DSGVO Auskunft tiber IThre von uns verarbeiteten personenbezogenen Daten zu verlangen.
Insbesondere konnen Sie Auskunft iiber die Verarbeitungszwecke, die Kategorie der personenbezogenen Daten, die
Kategorien von Empfingern, gegeniiber denen Ihre Daten offengelegt wurden oder werden, die geplante
Speicherdauer, das Bestehen eines Rechts auf Berichtigung, Loschung, Einschriankung der Verarbeitung oder
Widerspruch, das Bestehen eines Beschwerderechts, die Herkunft ihrer Daten, sofern diese nicht bei uns erhoben
wurden, sowie iiber das Bestehen einer automatisierten Entscheidungsfindung einschlieBlich Profiling und ggf.
aussagekriftigen Informationen zu deren Einzelheiten verlangen;

e gemil Art. 16 DSGVO unverziiglich die Berichtigung unrichtiger oder Vervollstindigung Ihrer bei uns gespeicherten
personenbezogenen Daten zu verlangen;

e gemilB Art. 17 DSGVO die Loschung Ihrer bei uns gespeicherten personenbezogenen Daten zu verlangen, soweit nicht
die Verarbeitung zur Ausiibung des Rechts auf freie MeinungsduBerung und Information, zur Erfiillung einer
rechtlichen Verpflichtung, aus Griinden des offentlichen Interesses oder zur Geltendmachung, Ausiibung oder
Verteidigung von Rechtsanspriichen erforderlich ist;

e gemdB Art. 18 DSGVO die Einschriankung der Verarbeitung Ihrer personenbezogenen Daten zu verlangen, soweit die
Richtigkeit der Daten von Ihnen bestritten wird, die Verarbeitung unrechtmaBig ist, Sie aber deren Loschung ablehnen
und wir die Daten nicht mehr benoétigen, Sie jedoch diese zur Geltendmachung, Ausiibung oder Verteidigung von
Rechtsanspriichen bendtigen oder Sie geméB Art. 21 DSGVO Widerspruch gegen die Verarbeitung eingelegt haben;

e gemil Art. 20 DSGVO TIhre personenbezogenen Daten, die Sie uns bereitgestellt haben, in einem strukturierten,
gangigen und maschinenlesebaren Format zu erhalten oder die Ubermittlung an einen anderen Verantwortlichen zu
verlangen unds gemaB Art. 77 DSGVO sich bei einer Aufsichtsbehorde zu beschweren. In der Regel konnen Sie sich
hierfiir an die Aufsichtsbehorde Thres iiblichen Aufenthaltsortes oder Arbeitsplatzes oder unseres Kanzleisitzes
wenden.

5.

Widerspruchsrecht

Sofern Thre personenbezogenen Daten auf Grundlage von berechtigten Interessen gemal Art. 6 Abs. 1 S. 1 lit. f DSGVO
verarbeitet werden, haben Sie das Recht, gemaB Art. 21 DSGVO Widerspruch gegen die Verarbeitung Ihrer personenbezogenen
Daten einzulegen, soweit dafiir Griinde vorliegen,

die sich aus Ihrer besonderen Situation ergeben.

Mochten Sie von Threm Widerspruchsrecht Gebrauch machen, dann geniigt eine E-Mail an:
kontakt@kanzlei-schwadorf.de
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Haftungsbeschrinkung
1. Haftungsumfang
Ich hafte fiir simtliche schuldhaftverursachten Schaden aus der Verletzung des Lebens, des Korpers oder
der Gesundheit einer Person.
2. Haftungshochstbegrenzung
Die Haftung der beauftragten Rechtsanwiltin auf Schadensersatz wegen Verletzung vertraglicher,
vorvertraglicher und gesetzlicher Haupt- und Nebenpflichten sowie die auBervertragliche
verschuldensabhingige Haftung wird im Ubrigen auf
500.000,00 € pro Schadensfall (in Worten: fiinfhunderttausend)
beschrankt, wenn ich nach § 51 BRAO (Bundesrechtsanwaltsordnung) den vorausgesetzten
Versicherungsschutz unterhalte; diesen werde ich auf Verlangen des Mandanten nachgewiesen.
Die Haftungsbeschrankung gilt bei Pflichtverletzung durch die Rechtsanwiltin entsprechend § 51 a BRAO
nur bei durch einfache Fahrlissigkeit verursachten Schiden. Sie gilt dariiber hinaus fiir Mandanten, die
Unternehmer in dem Sinne des § 14 BGB sind, mit der MaBgabe, dass auch die Haftung fiir grobe
Fahrlassigkeit meiner einfachen Erfiillungsgehilfen, sowie derjenigen Berater die nicht unter die BRAO
fallen, auf 500.000,00 € beschrankt ist.
3. Sonstige Schaden
Fiir sonstige Schiden hafte ich nur bei Vorsatz, grober Fahrlassigkeit oder Verletzung von wesentlichen
Pflichten. Ich hafte nicht fiir Ubersetzungsfehler, Schreibfehler und sonstige offensichtliche
Unrichtigkeiten, sofern mich im Einzelfall kein Ubernahmeverschulden trifft. Meine miindlichen und
fernmiindlichen Auskiinfte und Erklarungen aulerhalb von bestehenden Vertragsverhiltnissen sind nur
bei schriftlicher Bestatigung verbindlich.
4. Erweiterung des Umfangs durch Einzelversicherung
Ich habe eine Vermogenshaftpflichtversicherung mit einer Deckungssumme fiir Schadensereignis in
Hohe von 500.000,00 € bei der ERGO Versicherungsgruppe abgeschlossen (in Worten:
flinfhunderttausend). Ich weise den Mandanten hiermit ausdriicklich auf die Moglichkeit einer
Einzelfallversicherung hin. Sollte der Mandant der Ansicht sein, dass die vorangehend bezeichnete
Haftungssumme das Risiko des Mandanten im konkret iibertragenen Mandat nicht angemessen abdeckt,
wird die Rechtsanwiltin auf das Verlangen des Mandanten hin eine Einzelfallversicherung abschlieBen,
sofern der Mandant sich bereit erklart, die dadurch entstehenden Mehrkosten zu iibernehmen. In diesem
Fall ist die Rechtsanwaltin durch den Mandanten kurzfristig schriftlich hierzu zu beauftragen.

Begriindung und Umfang des Mandatsverhiltnisses:

Ein Mandatsverhaltnis wird nicht allein durch Anfragen an die Kanzlei per E-Mail, Fax, Telefon begriindet, es
bedarf immer einer ausdriicklichen Zustimmung der Kanzlei und der Erteilung einer gesonderten Vollmacht. Die
Kanzlei behilt sich vor, auch nach Erteilung der Vollmacht ein Mandat innerhalb einer angemessenen Frist
abzulehnen.

Der Umfang des Mandatsverhiltnisses wird durch den konkreten Auftrag des Mandanten beschréinkt.
Gegenstand des Mandatsverhiltnisses ist die vereinbarte Beratungsleistung, nicht ein bestimmter Erfolg.

Zur Einlegung von Rechtsmitteln ist die Kanzlei nur verpflichtet, wenn der Mandant einen darauf gerichteten
konkreten Auftrag erteilt. Ein solcher Auftrag muss wenigstens in Textform via E-Mail erfolgen und von der
Kanzlei mit einer korrespondierenden E-Mail angenommen werden.

Die rechtliche Beratung der Kanzlei umfasst nie eine steuerliche Beratung.

Kommunikation und Vertraulichkeit

Die Rechtsanwilte und Mitarbeiter der Kanzlei sind zur Verschwiegenheit verpflichtet in Bezug auf siamtliche
Informationen des Mandanten, von denen sie im Rahmen des Mandats Kenntnis erlangen, ausgenommen in
Bezug auf solche Tatsachen, die offenkundig ist oder ihrer Natur nach keiner Geheimhaltung bediirfen.

Es wird ausdriicklich darauf hingewiesen, dass die Vertraulichkeit bei der Nutzung von E-Mail oder Fax nicht
gewahrleistet werden kann, da insbesondere E-Mails —&hnlich wie Postkarten- fiir jedermann einsehbar zwischen
den Nachrichtenfichern hin- und hergesendet werden kénnen.
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Hiermit bestatige ich, dass ich alle Angaben wahrheitsgema8 erteilt habe.

Ich habe die Information zur Abrechnung nach
dem Gegenstandswert gelesen und verstanden:

Ich habe die Hinweise zur Verfahrenskostenhilfe
gelesen und verstanden:

Ich habe die Information zur Datenverarbeitung
gelesen und verstanden:

Ich habe die Haftungsbeschriankung gelesen und
verstanden:

Ich habe die Begriindung und den Umfang des
Mandatsverhaltnisses gelesen und verstanden:

Ich habe die Hinweise zur Kommunikation und
Vertraulichkeit gelesen und verstanden:

Ort, Datum

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Ja

Nein

Nein

Nein

Nein

Nein

Nein

el Ued Ul
el Ued Ul

Unterschrift Mandant
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